OVACIK iLCE OZEL iDARE MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA
sUREsi
(EN GEC SURE)

Tarimsal Sulama Suyu izinleri

1- Dilekge,
2- Tapu Fotokopisi

il Ozel idaresince islem yapilmaktadir.

Zirai Kredi Proje Tasdikleri

1- Dilekge,
2- Proje

il Ozel idaresine Ait Araclarin
Kiralanmasi

1- Dilekge,
2- Ucret makbuzu

Sulama Suyu, Toprak Analizi ve
Icme suyu Analizleri

1- Dilekge,
2- Numune

Toprak Etit Hizmetleri

1- Vasif degisikligini belirtir dilekce,

2- Talep edilen alanin isaretlenmis oldugu 1/5000 lik Kadostro
haritasi

3- 1/25000 lik topografik harita

4- Haritalarin Nedcad ortaminda kaydedildigi CD

5- Tapu sicil kaydinin onayli 6rnegi,

6. Alanda maden aramasi yapilacaksa, Arama Ruhsati

7- Etit Bedeli.

Yol Gegis izinleri

MADEN OCAKLARI iCIN;

1- Dilekge,

2- Maden arama ruhsati,

3- Mucavir alan yazisi,

4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita ,

6- Etlt bedeli .

YOL KENARINDA YAPILACAK OLAN TESISLER iCiN;
1- Dilekge,

2- iskan ruhsati,

3- Micavir alan yazisi(En yakin Belediyeden)
4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita,

6- Etit bedeli.




Koy Gelisim Alani imar Plani

1- Muhtarlik Dilekgesi

2- Koy ihtiyar Heyeti karari
3- Kadastro haritasi

4- Tapu kaydi

5- intiyacli listesi

[

Mevzi imar Planlari

1- Basvuru dilekgesi
2- Tapu kaydi
3- Kadastro capi

il Ozel idaresince islem yapilmaktadir.

Parselasyon Planlari

1- Basvuru dilekgesi
2- Tapu kaydi

3- imar plani

4- Tescil dosyasi

“ o

10

ifraz ve Tevhid islemleri

1- Basvuru dilekgesi

2- Tapu kaydi

3- Kadastro cap!i

4- ifraz veya tevhid tescil dosyasi

“ou
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Kdy Yerlesik Alan Sinir Haritasi

Basvuru dilekcesi

“ o
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Halihazir Harita islemleri Onay!

1- Basvuru dilekgesi
2- Halihazir harita
3- Hesap cildi




Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsat
Verilmesi

1- Basvuru Formu

2- Sahis ise niifus cuizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazeteci,
imza sirkileri ve oda kayit belgesi, tapu fotokopisi, kiraci ise kira
kontratosu

3- Saghk koruma bandinin isaretlendigi imarca tasdikli vaziyet
plani

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,
kirleticilerin nitelik ve niceligine goére hazirlanmis proje ve
aciklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporu

6- CED olumlu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi

il Ozel idaresince Yénetmelik

13 (1. Sinif Gayrisihhi Miessese 7- Yangin ve patlamalar i¢in gerekli énlemlerin alindigina dair Hkamlerinde be'”?"e” sure igerisinde
4 . e ruhsat verilmektedir.

Ruhsati Verilmesi ) itfaiye raporu

8- Sorumlu midur sézlesmesi

9- Emisyon izni

10- Desarj izni

11- Gegis yolu izin belgesi

12- isletme Belgesi ( Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhgindan

alinacak )

13- Yap!i kullanma izin belgesi

14- Tabip s6zlesmesi ( Devamli olarak en az 50 is¢i calistiran

isyerleri igin )

15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

16- Acllma izin Raporu

1- Basvuru formu

2- Sahis ise niifus clizdani sureti,sirket ise ticaret sicil

gazetesi,imza sirkuleri ve oda kayit belgesi,tapu fotokopisi, kiraci
is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati ise kira kontrat'osu ilce Ozel idare Mudirlidami 5
Verilmesi 3- sletmenin yerini gosteren Bayindirliktan tasdikli vaziyet plani ge Lze lcare MUdurnugumuzee 3

14 giin icerinde evraklari tamamlanan

( 2.ve 3. Sinif Gayrisihhi Mlessese
Ruhsati Verilmesi )

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,
kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmis proje ve
actklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve

Isyerlerine Ruhsat verilmektedir.




kimyasal analiz raporu

6- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi

7- Yangin ve patlamalar icin gerekli 6nlemlerin alindigina dair
itfaiye raporu

8- Sorumlu mudir sézlesmesi

9- Emisyon izni

10- Gegis Yolu izin belgesi

11- Desarj izni

12- isletme Belgesi (Calisma ve Sosyal Gilvenlik Bakanligindan
alinacak)

13- Yapi kullanma izin Belgesi

14- Tabip s6zlesmesi (Devamli olarak en az 50 is¢i calistiran
isyerleri icin)

15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

15

is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

(Akaryakit ve LPG istasyonu Ruhsati
Verilmesi )

1- Basvuru beyan formu

2- Sahis ise nlifus clzdani sureti, sirket ise sirket sézlesmesi ve
imza sirkileri

3- Tapu senedi, kiracl ise kira s6zlesmesi

4- Tesisin bulundugu yeri gosteren onayli plan (saglik koruma
bandi mesafeleri islenmis)

5- Cevre kirlenmesini dnleyici tedbirler hakkinda proje ve
actklama raporu

6- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporlari

7- Bayilik s6zlesmesi

8- itfaiye raporu (ilgili belediyeden)

9- isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhigindan)
10- Gegis yolu izin belgesi (Karayollari veya Alt Yapi Daire
Baskanhgindan)

11- Desarj izni (ara¢ yikamasi olanlar icin)

12- Emisyon izin belgesi (il Cevre ve Orman Miidurligiinden)
13- Yapi kullanma izin belgesi

14- Glvenlik acisindan uygunluk belgesi (jandarma)

ige Ozel idare Midirlugimuizce 5

gln icerinde evraklari tamamlanan
Isyerlerine Ruhsat verilmektedir.
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Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsat
Verilmesi

( Madencilik Faaliyetleri igin
Gayrisihhi Miessese Ruhsati
Verilmesi )

1- Basvuru beyan formu

2- Gercek ve veya tlzel kisilik evraklari

3- Vaziyet plani

4- Maden ruhsati

5- MIGEM tetkik heyet raporu

6- CED

7- Birinci sinif GS Muesseseler i¢in saglik koruma bandi isaretli
faaliyet gOsterir harita

8- Yangin ve patlatmalar icin gerekli 6nlemlerin alinacagina dair
taahhitmame

9- Sorumlu mudur sézlesmesi (1. sinif igin )

10- Gerekiyorsa emisyon izni

11- Gerekiyorsa desarj izni

12- isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan)
13- Gegis yolu izin belgesi

ige Ozel idare Midirlugimizce 5
guin icerinde evraklari tamamlanan 1.
Ve lll. Sinif isyerlerine Ruhsat
verilmektedir.

17

Sihhi Miesseselere Ruhsat
Verilmesi

1- Basvuru beyan formu

2- ikametgah

3- Gergek velveya Tizel Kisilige Ait Evraklar

4- Vaziyet plani veya kroki

5- Oda kayit belgesi

6- Kat Mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi
7- Ozel yap! seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi

8- Ustalik belgesi

9- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

Basvurunun Yo6netmelikte belirtilen
kriterlere uygun olmasi halinde ayni
gun icerinde Ruhsat verilmektedir.
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Umuma Acik Eglence ve istirahat
Yerleri Ruhsatlarinin Verilmesi

1- Basvuru beyan formu

2- ikametgah

3- Gergek velveya Tizel Kisilige Ait Evraklar

4- Vaziyet plani veya kroki

5- Oda kayit belgesi

6- Kat mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi
7- Ozel yap! seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi

8- Ustalik belgesi

9- itfaiye raporu gerektiren igyeri ise itfaiye raporu

10- Gerekirse Mesul Mudir S6zlesmesi

iice Ozel idare Midurlugimiizce 1 ay
_icerinde evraklari tamamlanan
Isyerlerine Ruhsat verilmektedir.




1- Basvuru formu

2- Sahis ise nlfus cuzdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi,
imza sirkuleri ve oda kayit belgesi,tapu fotokopisi, kiracl ise kira
kontrat'osu

3- igletmenin kurulacagi yeri gosteren plan 6rnegi

4- Cevre kirlenmesini dnlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,

19 | Yer Secimi ve Tesis Kurma izni L N ; il Ozel idaresince islem yapiimaktadir.
kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmis proje ve
actklama raporlari
5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporu
6- CED olumu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi
1- Miracaat formu,
i 2- Harita, wu
20 | (@) Grubu Maden Isletme Ruhsati 3- Miilkiyet durum belgesi,
4- Adres bildirim taahhitnamesi
Kamu kurum ve kuruluslarinin
yapa_ca_kllarl ypl, k_op_ru, golet, liman, 1- Talep yazisi, »
21 baraj gibi projelerin insasinda .
. 2- Kamu Kurum ve Kuruluslarinin yapi hammaddesi talep formu
kullanilacak yapi ve insaat
hammaddeleri Uretim izini verilmesi
1- 1/25000 ¢lgekli pafta ve koordinatlar
2- Arama Projesi
22 Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli | 3- Basvuru beyan formu v
Su Ruhsati 4- Gergek velveya tizel kisilige iliskin evraklar
(Adres, TC kimlik no, Vergi Dairesi ve No- Banka adi ve hesap no
- tel-faks)
1- Dilekge,
Tarimsal Sulama-igmesuyu ve Ticari 2- T‘f"p“ Ifayd|, .
L L 3- Kira stzlesmesi,
Satis ve Su Urunlerini Gelistirme . o I “u
23 . L 4- Tuzel kisiliklerle ilgili evraklar
Amaci Su ve Avlak Bolgelerin Kiraya :
Verilmesi >- Proje,
6- Kadastro paftasi,
. . 7- Alan hesabi
o4 Il Ozel Idaresine Ait Gayrimenkul 1- Talep yazisi w
Satislari
o5 Il Ozel Idaresine Ait 1- Talep yazis| wu

Gayrimenkullerin Kiralanmasi




Belediye Sinirlari Disinda Numarataj

1- Talep yazisi
2- Tapu Kaydi

Mucavir alan disinda kalan yerlerdeki
numarataj ¢calismalarinda evraklari

26 Hizmetleri 3- Kaymakamlik ust yazisi tamamlanan binalara 7 guin igerisinde
4- Adres beyan formu Ulusal Adres Veri Tabanina goére kapi
5- Komisyon tutanagi numaralari verilmektedir
1- Dilekge _
. < : 2- |htiyar Heyeti Karari En geg 15 giin igerisinde Il Ozel
27 KOy Muhtarligr Yardim Talepleri 3- ihtiyar Heyeti Taahhutnamesi Idaresine sunulmaktadir.
4- 11 Ozel idaresince hazirlanmis Kesif
28 Koy Muhtarhgi Talepleri Dilekge ve varsa eki ihtiyar Heyeti Karari vb. Talepler en geg 1 ay ierinde llgili
Kuruma yazilir veya sonuglandirilir.
29 Bilgi Edinme Kanununa gore yapilan Dilekge veya elektronik posta Talepler en ge¢ 1 ay icerinde llgili
talepler Kuruma yazilir veya sonuglandirilir.
Vatandaslardan gelen Arazi kayitlari | Mudurligimuzde bulunan 1937 tarihli Tahrir Defteri kayitlarina (;'l'karllgce'\k Arazi kayitlarinin adedine
30 gore gun icerisinde yada en ge¢ 15

talepleri

bakilarak cevap verilmektedir.

gln icerinde cevap verilmektedir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin

belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Ovacik Ilce Ozel idare Miidiirliigii | ikinci Miiracaat Yeri Ovacik Kaymakamlig
isim Bayram SAHIN isim Tugce YILMAZ

Unvan flce Ozel Idare Miidiir V. Unvan Kaymakam

Adres Hiikiimet Konagi / Ovacik Adres Hiikiimet Konagi / Ovacik
Tel 0370 877 10 07 Tel 0370 877 10 01

Faks 0370 877 10 96 Faks 0370 877 10 96




